昆山市实小2019-2020第二学期第9周教育教学工作安排表
第9周  （6月8日— 6月14日）
	校长寄语：  在教育过程中遇到问题，是必然的。一个优秀的老师，就是在不断的发现问题、解决问题的过程中成长起来的。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.完成乡贤家校合作书稿的第五次修改，周三进行第五次网络会议。
2.东西校区将开展一次垃圾分类的班队、班会展示课。
3.安排学生参加一个红十字会竞赛活动。
4.本周进行了十项常规评比，有些待改进的地方将反馈给班主任。
5.开展苏州校园安全微动漫形象“苏小安”征集活动。
6.周二在姜巷小学参加一个班会观摩研讨活动。
[bookmark: _GoBack]7.配合电视台筹备拍摄介绍聪明弄的一个宣传视频。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）
杭  艳
王梦怡

	教导处
	1.上周一下发了昆山市空中课堂小升初衔接班《告家长书》。目前回执已收齐！另外，万鹏网要求班主任把学生家长电话号码登记好，上周五晚网站还有一个班主任培训！
2.上周五赵斌主任已经拍摄了西校区谢怡静老师的一节习作课并剪辑压缩完成，周一二小三年级语文教研组就这堂习作课进行了教研活动。
3.接语委会文件，要组织全校师生参加“家在苏州·传承文明礼赞中国”2020苏州市中华经典诵读诵写大赛，东西校区正在分工落实，比赛种类繁多，涉及教师及学生，有“诗词讲解大赛”“汉字书写大赛”“中华经典诵读大赛”“学生诗文创作大赛”因此此次东西校区分头落实各项比赛，目前西校区陆教导和詹萍助理已经积极落实“中华经典诵读大赛”的视频，东校区我在落实“学生诗文创作大赛”。
	黄红梅
姜 敏
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
徐娟
王丛碧
孙凌琳

	教科室
	1.上交课程纲要定稿。
2.编排校本课程纲要汇编。
	孙希

	教技室
	1.继续准备智慧校园线上答辩工作。
2.配合做好学生招生现场审核工作。
3.完成教育技术条线考核材料。
4.启动西校区办公用和学生电脑采购工作。
	赵斌
陶晓婷

	少科院
	1.落实东、西校区四年级学生参加昆山市科普漫画大赛。
2.征询五年级学生有无参加江苏省科普公益作品大赛的作品。
	     侯霞萍

	总务处
	1. 1.做好西校区全体学生返校用餐的准备工作；
2.双休日对食堂一楼、二楼备餐间、餐梯等地方脱落的瓷砖进行维修；
3.在食堂正门左侧开挖一个专门清洗处于垃圾桶的小水池。
4.做好各科室的后勤保障工作。
	孙军
何琪

	人事处
	1.在省中小学教职工继续教育网站上传2020校本培训计划。
2.制作6月份的编外代课教师工资表并审批。
3. 专技职务设岗预备报告上报。
4. 宣传发动开展职称内测并做好上报电子材料和纸质证明材料。
5. 配合昆山市教师招聘工作做好１６人的面试前的防疫工作。
	黄文清
吴进

	课程建设中心
	
	周贤鑫

	工 会
	1.个别教师体检。
2.参加小教片工会主席会议。
3.召开工会委员会议。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 周三新教师书法培训。
2. 周三明心讲堂（陈枫郁  钱懿凡 屈雨虹 徐凤瑶）。
	朱琴秀

	党政办
	1.集团语文教师习作教学培训启动。周六。荣
2.校本研修现场会。周五。荣
3.随堂听课。周二。荣
	荣建强
陶 沁





